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Activité 1 : Avec votre formateur, regardez les images suivantes et répondez en 

groupe aux questions :  

Qu’est-ce que c’est ? Où est-ce que je peux trouver ces documents ? Lesquels sont adressés à des 

personnes ? Quels sont ceux qu’on doit toujours garder ? Comment ça s’appelle ? Qu’est-ce que je dois 

faire avec ? 

 

 

 X 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Le français pour l’alphabétisation 

 Les écrits du quotidien : les factures 

RECONNAITRE ET SITUER LES ÉCRITS EN CONTEXTE 

➔ Identifier une facture parmi d’autres types de courrier 

➔ Reconnaître la structure et identifier les différents éléments d’une facture 
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Activité 2 : Regardez les factures distribuées par votre formateur (annexes en fin 

de document). Découvrez ensemble l’organisation des informations présentes sur 

une facture. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Informations de l’émetteur : logo, adresse mail, 

numéro de téléphone, adresse postale Informations du destinataire : 

nom, prénom et adresse 

Nom/numéro (facture, 

quittance, avis 

d’échéance) et date de la 

facture XX/XX/XX ou 

période du XX/XX/XX au 

XX/XX/XX ou mois/année 

Montant en euro € (total, 

somme, à régler, à payer) 

Type de paiement 

(prélèvement 

automatique, chèque, 

TIP, TIP SEPA) 

Informations du destinataire : 

n° de client, n° de compte 



          
                                      D’après les travaux de Sabrina Bahmed, étudiante en DU FL2I   

4  

 

 

 

Activité 3 : Dans les factures (annexes en fin de documents) trouvez et recopiez : 

 

- Des noms et prénoms : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des dates ou des périodes : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des montants en euro :  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des adresses postales : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des adresses mail : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des numéros de téléphone : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Des adresses internet (www.) :  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

MÉMORISER LES FORMES ET LE SENS EN CONTEXTE 

 



          
                                      D’après les travaux de Sabrina Bahmed, étudiante en DU FL2I   

5  

 

Activité 4 : Dans les factures (annexes en fin de documents) : 

 

▪ Entourez en rouge    le nom et l’adresse du destinataire 

▪ Entourez en noir    le logo de l’émetteur 

▪ Soulignez en rouge la date/période de la facture 

▪ Soulignez en noir le montant à payer 

▪ Entourez en bleu    le mode de paiement de la facture  

 

Activité 5 : Les factures 1, 2 et 3 (annexes en fin de documents) ont été payées à 

l’aide des documents ci-dessous. Ecrivez le numéro des factures à côté des modes 

de paiement pour les associer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Facture n° 

Facture n° 

Facture n° 
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Activité 6 : Dans la grille suivante, retrouvez les mots relatifs au paiement d’une 

facture (mots en majuscule) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activité 7 : Dans la grille suivante, retrouvez les mots relatifs au paiement d’une 

facture (mots en minuscules sens accent) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MOTS A TROUVER 

 

CHEQUE 

MONTANT 

PAYER 

SOMME 

FACTURE 

PAIEMENT 

PRELEVEMENT 

TOTAL 

VIREMENT 

EURO 

Mots à trouver 

 

chèque 

montant 

payer 

somme 

facture 

paiement 

prélèvement 

total 

virement 

euro 
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Activité 8 : Pendant cette séquence, nous avons rencontré plusieurs fois le son [en]. 

Dans le tableau suivant, classez les mots que le formateur va prononcer en fonction 

du son que vous entendez (liste de mots sur l’annexe page 15). 

 

                [en]                   [on]                     [in] 

1    

2    

3    

4    

5    

 

Activité 9 : Le formateur va vous lire les mots qui correspondent aux images ci-

dessous. Cochez quand vous entendez le son [en] (liste de mots sur l’annexe page 

15). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DÉCOUVRIR LES UNITÉS DE L’ÉCRIT EN CONTEXTE 
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Activité 10 : Vous recevez la facture ci-dessous : 

➔ Vous décidez de payer par chèque en utilisant le TIP fourni sur la facture. 

 

- Ecrivez les informations qui vous concernent dans l’encadré rouge ; 

- Recopiez l’ordre auquel vous devrez adresser le chèque pour payer (voir TIP) ; 

- Pour écrire la somme en toute lettre, avec votre formateur ou sur votre téléphone, 

rendez vous sur le site https://www.chiffre-en-lettre.fr/  

- Remplissez le dos de l’enveloppe pour envoyer vos documents en trouvant l’adresse 

sur la facture. Quels sont les deux documents que vous devez envoyer pour payer ? 

                                                                   ENTRAINEMENT 

 

https://www.chiffre-en-lettre.fr/
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Liste de mots pour l’activité 8 :  

- Règlement 

- Impayé 

- Compter 

- Montant 

- Abonnement  

 

 

Liste de mots pour l’activité 9 : 

- Argent  

- Assurance 

- Emprunter 

- Rembourser 

- Banque 

- Endettement 


